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10 Fragen vor dem Auftrag
Nehmen Sie diese Seite ins Gespräch mit. Ein Häkchen heißt: Das Thema wurde verständlich geklärt.

Ziel
Was soll die Webseite erklären oder ermöglichen?

Ansprechpartner
Wer setzt das Projekt um? Welche Referenzen gibt es?

Leistungsumfang
Welche Seiten, Funktionen und Korrekturen sind enthalten?

Inhalte
Wer liefert Texte, Bilder und Nutzungsrechte?

Bedienbarkeit
Wird die Webseite auf Handy und Computer geprüft?

Änderungen
Wer kann später Inhalte ändern?

Folgekosten
Was kostet der Betrieb zusätzlich – auch in zwei Jahren?

Zugänge & Rechte
Wer verwaltet Domain, Zugänge und Nutzungsrechte?

SEO & Datenschutz
Welche Aufgaben sind enthalten und wer prüft was?

Übergabe
Wie laufen Abnahme, Korrekturen und Abschluss?

Achten Sie auf verständliche Antworten statt auf möglichst viele Fachbegriffe.
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Angebote und Kosten vergleichen
Notieren Sie für zwei Angebote die gleichen Positionen. So erkennen Sie Unterschiede im
Leistungsumfang und bei den Folgekosten.

ANGEBOT A

Einmaliger Preis

Laufende Kosten / Monat

Zusatzleistungen

Korrekturrunden

Domain / Zugang

Vertragslaufzeit

ANGEBOT B

Einmaliger Preis

Laufende Kosten / Monat

Zusatzleistungen

Korrekturrunden

Domain / Zugang

Vertragslaufzeit

OFFENE FRAGEN / NOTIZEN



